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УТВЕРЖДЕНО

                                                                           приказом директора НКО «РОКР»
от «10 » августа  2015  № 61-1-ОД  
ПОЛОЖЕНИЕ

 об учетной политике для целей бухгалтерского учета на 2015 год
1. Общие положения.

1.1. В целях формирования на территории Еврейской автономной области долгосрочной системы капитального ремонта многоквартирных домов Правительством Еврейской автономной области на основании Постановления № 343-пп от 16.07.2013 года создана некоммерческая организация – фонд «Региональный оператор по проведению капитального ремонта многоквартирных домов Еврейской автономной области» (далее Фонд).  Фонд является региональным оператором региональной системы капитального ремонта многоквартирных домов.

1.2. Учетная политика в целях организации бухгалтерского учета сформирована на основании следующих нормативных документов:
· Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";
· Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», далее - ФЗ № 402-ФЗ;
· Приказа Минфина России от 29.07.1998 № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации», далее - Приказ № 34н;
· Приказа Минфина РФ от 31.10.2000 № 94н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и Инструкции по его применению», далее -  Приказ № 94н;
· Приказа Минфина РФ от 6 октября 2008 г. № 106н «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету «Учетная политика организаций» (ПБУ 1/2008), далее - Приказ № 106н;
· иных федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, методических рекомендаций, регулирующих бухгалтерский учет и отчетность.

1.3. В учетной политике Фонда утверждаются следующие нормы и правила их применения:

· рабочий план счетов бухгалтерского учета, содержащий применяемые счета бухгалтерского учета для ведения синтетического и аналитического учета;

· правила документооборота;

· технология обработки учетной информации;
· способы оценки активов и обязательств;

· порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств;

· порядок внутреннего финансового контроля за хозяйственными операциями;

· иные нормы и правила, необходимые для организации и ведения бухгалтерского учета.

1.4.   Ведение бухгалтерского учета возложено на главного бухгалтера, возглавляющего бухгалтерию (ст.7 ФЗ № 402-ФЗ).
          Бухгалтерия   является самостоятельным структурным. Бухгалтерия обеспечивает контроль за правильным и целевым использованием средств, полученных от всех уровней бюджетов, средств от приносящей доход деятельности, и иных источников разрешенных законом способов, своевременность и полноту расчетов по налогам и взносам во внебюджетные фонды, а также расчетов с различными предприятиями, организациями и физическими лицами. 
2. Рабочий план счетов.

2.1. Бухгалтерский учет в Фонде ведется в соответствии с рабочим планом счетов, разработанным на основе типового Плана счетов бухгалтерского учета, рекомендуемого к использованию Инструкцией № 94н.

2.2. Рабочий план счетов Фонда, а также требования к структуре аналитического учета, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности. 
2.3. Рабочий план счетов с необходимым количеством уровней субсчетов и аналитических счетов приведен в Приложении №1-1 к настоящему Положению.

2.4. Учет исполнения финансового плана осуществляется по видам источников финансирования и деятельности, приносящей доход раздельно.

3. Правила документооборота.

3.1. Документооборот Фонда организован в соответствии с ФЗ №402-ФЗ. 
3.2. Основными элементам системы документооборота являются:

· Первичные документы Фонда (Приложение №1-2) (ст. 9 ФЗ №402-ФЗ);
· Учетные регистры Фонда (Приложение №1-3) (ст.10 ФЗ №402-ФЗ);
· График документооборота Фонда (Приложение № 1-4) (п. 4 Приказа № 106н);
· Место и правило хранения документов Фонда (Приложение № 1-5);
· Форма и порядок формирования бухгалтерской отчетности (Приложение № 1-6).

4.Технология обработки учетной информации.

4.1. Обработка учетной информации по административно-хозяйственной деятельности осуществляется в Фонде автоматизированным способом с использованием программного продукта «1 С: Бухгалтерия», «1 С: зарплата и Управление Персоналом 8».
4.2. Обработка учетной информации начисления взносов на капитальный ремонт осуществляется в программном комплексе ЗАО «Биллинговый центр» с отражением сводной информации на соответствующих счетах в ПО «1С Бухгалтерия».

4.3. Обработка учетной информации по расходованию средств фондов капитального ремонта осуществляется в Фонде автоматизированным способом с использованием программного продукта «1 С: Бухгалтерия» с отражением в модуле «Финансовый учет» программного продукта ООО «БСТ» 
4.4. При ведении автоматизированного учета регистры бухгалтерского учета формируются в базах данных используемого программного продукта.

4.5. Для обеспечения хранения документов, регистры бухгалтерского учета выводятся на бумажный носитель ежемесячно, а также по мере необходимости и по требованию проверяющих органов.
5. Способы оценки активов и обязательств.

Оценка имущества, обязательств и хозяйственных операций производится в рублях и копейках (п. 25 Приказа №34н).
6. Подписание первичных документов.
Перечень должностей, имеющих право подписи первичных документов представлен в Приложении №1-7.
7. Методика ведения бухгалтерского учета в Фонде.


	№ п/п
	Элемент учетной политики
	Допускаемые законодательством варианты


	Нормативные документы служащие основанием

	
	
	Некоммерческая деятельность
	Деятельность, приносящая доход
	

	1


	Учет основных средств


	Организовать учет наличия и движения основных средств организации в разрезе их видов согласно Общероссийскому классификатору основных фондов

Активы, в отношении которых выполняются условия принятия их на учет в качестве основных средств и стоимостью не более 3 000 руб. за единицу, отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности в составе материально-производственных запасов. В целях обеспечения сохранности данных объектов их учет осуществляется на забалансовом счете МЦ.04 «Инвентарь и хозяйственные принадлежности в эксплуатации».

Объект, удовлетворяющий условиям, указанным в п. 4 ПБУ 6/01, принимается к учету на счет 01 "Основные средства" вне зависимости от ввода в эксплуатацию и факта государственной регистрации права собственности на него.

	Постановление Государственного комитета Российской Федерации по стандартизации, метрологии и сертификации от 26.12.1994 № 359 (в редакции изменений 1/98 ОКОФ). Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 №1«О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».
ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденному Приказом МФ РФ от 30.03.2001 г. №26н (в редакции Приказа от 24.12.2010 № 186н); Методическими указаниями по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденными Приказом МФ РФ от 13.10.2003 № 91н. (в редакции от 24.12.2010 № 186н


	
	
	Для организации бухгалтерского учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому инвентарному объекту основных средств присваивать соответствующий инвентарный номер, который состоит из 7 знаков.

Учет основных средств по объектам вести с использованием инвентарных карточек учета основных средств. Инвентарные карточки учета основных средств распечатываются при постановке основного средства на бухгалтерский учет. Основное средство закрепляются за ответственными лицами с которыми заключены договора о материальной ответственности.
	По форме N ОС-6 "Инвентарная карточка учета объекта основных средств", утвержденная постановлением Государственного комитета по статистике Российской Федерации от 21 января 2003 г. N 7 "Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету основных средств"). Инвентарную карточку открывать на каждый инвентарный объект.


	1.1


	Амортизация основных средств

	Имущество, полученное в качестве целевых поступлений или приобретенное за счет средств целевых поступлений (субсидий) не подлежит амортизации. Ежегодно по объектам основных средств начисляется износ исходя из срока их полезного использования на забалансовом счете 10 «Износ основных средств».
	Стоимость основных средств погашать путем ежемесячного начисления амортизации по ним. В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизационных отчислений не приостанавливать, кроме случаев перевода его по решению руководителя организации на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.
	 п. 17 ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденного Приказом МФ РФ от 30.03.2001 г. № 26н. (в редакции Приказа от 24.12.2010 № 186н).

	
	
	
	Начисление амортизации объектов основных средств производить независимо от результатов хозяйственной деятельности организации в отчетном периоде линейным способом.
	п.24 ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденного Приказом МФ РФ от 30.03.2001 г. № 26н. (в редакции Приказа от 24.12.2010 № 186н).

	
	
	
	В целях обеспечения сохранности этих объектов в производстве или в процессе эксплуатации организовать надлежащий контроль за их движением в аналитических регистрах бухгалтерского учета.
	п.5 ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденному Приказом МФ РФ от 30.03.2001 г. №26н. (в редакции Приказа от 24.12.2010 № 186н).

	
	
	Срок полезного использования для приобретенных объектов основных средств определяется с учетом Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы. Если объект невозможно отнести ни к одной из амортизационных групп, срок полезного использования устанавливается приказом директора Фонда исходя из технических характеристик объекта и ожидаемого срока его использования. 
	Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 №1«О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

	1.2
	Изменение стоимости и срока эксплуатации основных средств



	Пересматривать срок полезного использования объекта в случае улучшения первоначально принятых нормативных показателей в результате произведенной реконструкции или модернизации. В остальных случаях определять срок полезного использования исходя из: 

• ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с предполагаемой производительностью или мощностью;
 • ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации (количества смен), естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

 • нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта (например, срок аренды).
	п.20 ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденного Приказом МФ РФ от 30.03.2001 г. № 26н (в редакции Приказа от 24.12.2010 № 186н).


	
	
	Учитывать затраты по достройке, дооборудованию, реконструкции, модернизации объектов на счете 08 «Вложения во внеоборотные активы». По завершению такие затраты увеличивают первоначальную стоимость объекта основных средств.

В случае принятия решения об увеличении первоначальной стоимости объекта по факту модернизации, корректировать данные в инвентарной карточке этого объекта. Если отражение корректировок в указанной инвентарной карточке затруднено, открывать новую инвентарную карточку (с сохранением ранее присвоенного инвентарного номера) с отражением новых показателей, характеризующих достроенный, дооборудованный, реконструированный или модернизированный объект.
	п.20 ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденного Приказом МФ РФ от 30.03.2001 г. № 26н (в редакции Приказа от 24.12.2010 № 186н).

п.42 Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденных Приказом МФ РФ от 13.10.2003 № 91н. (в редакции от 25.10.2010 г. № 132 н).

	
	
	Переоценку объектов основных средств на конец отчетного года не производить.
	п.15 ПБУ 6/01 «Учет основных средств», утвержденного Приказом МФ РФ от 30.03.2001 г. № 26н. (в редакции от 25.10.2010 г. № 132 н).

	1.3
	Ремонт основных средств


	Затраты, производимые при ремонте объекта основных средств, отражать на основании соответствующих первичных документов по учету операций отпуска (расхода) материальных ценностей, начисления оплаты труда, задолженности поставщикам за выполненные работы по ремонту и других расходов.
В бухгалтерском учете делать записи по дебету соответствующих счетов учета затрат на производство (расходов на продажу) в корреспонденции с кредитом счетов учета произведенных затрат.
	п.67, 68 Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденных Приказом МФ РФ от 13.10.2003 № 91н. (в редакции от 24.12.2010 № 186н).

	1.4
	Порядок оформления выбытия основных средств


	Для определения целесообразности дальнейшего использования объектов основных средств, возможности и эффективности их восстановления, а также для оформления документации при выбытии указанных объектов создавать специальную комиссию. Состав и компетенцию комиссии определяет директор Фонда соответствующим приказом. В случае признания объекта не подлежащим восстановлению комиссия составляет акт на списание, который должен быть заверен директором Фонда.
Списание основных средств, приобретенных за счет целевых поступлений, производится на счете 85.01 «Фонд основных средств».
	п.77 Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденных Приказом МФ РФ от 13.10.2003 № 91н. (в редакции от 24.12.2010 № 186н).

	
	
	Инвентарные номера выбывших инвентарных объектов основных средств не присваивать вновь принятым к бухгалтерскому учету объектам в течении 5 лет по окончании года выбытия.
	п.11 Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденных Приказом МФ РФ от 13.10.2003 № 91н. (в редакции от 24.12.2010 № 186н).

	
	
	Доходы и расходы от выбытия объекта основных средств учитывать на счете 91 «Прочие доходы и расходы» и отражать в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, к которому они относятся

	п.86 Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденных Приказом МФ РФ от 13.10.2003 № 91н. (в редакции от 24.12.2010 № 186н).

	2
	Учет нематериальных активов


	Обеспечить синтетический и аналитический учет нематериальных активов. Учет отдельных видов нематериальных активов вести на специальных субсчетах в соответствии с Рабочим планом счетов.
	Приказом Минфина РФ от 31 октября 2000 г. N 94н (в редакции от 08.11.2010 г. № 142н)

	
	
	К нематериальным активам относить объекты при выполнении следующих условий:
     - объект способен выполнять задачи уставной деятельности в будущем;
     - срок использования объекта превышает 12 месяцев;
     - первоначальная стоимость объекта может быть достоверно определена;
     - отсутствие у объекта материально-вещественной формы
	К нематериальным активам относить объекты при выполнении следующих условий:
     - объект способен приносить экономические выгоды в будущем;
     - организация имеет право на получение экономических выгод, которые данный объект способен приносить в будущем;
     - возможность выделения или отделения объекта от других активов;
     - срок использования объекта превышает 12 месяцев;
     - первоначальная стоимость объекта может быть достоверно определена;
     - отсутствие у объекта материально-вещественной формы
	п.3 ПБУ 14/2007, утвержденного Приказом МФ РФ от 27.12.2007 г. № 153н. (в редакции от 24.12.2010 № 186н). 
п.4 Приказа Минфина РФ от 25.10.2010 N 132н, (в редакции от 24. 24.12.2010 N 186н)



	
	
	Нематериальные активы принимать к учету на основании надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого актива и исключительного (неисключительного) права Фонда.
	ПБУ 14/2007 «Учет нематериальных активов», утвержденного Приказом МФ РФ от 27.12.2007 г. № 153н. (в редакции от 24.12.2010 № 186н).

	
	
	Нематериальные активы, полученное в качестве целевых поступлений или приобретены за счет средств целевых поступлений (субсидий) не подлежат амортизации.
	При принятии нематериального актива к учету определять срок его полезного использования. Сроком полезного использования считать выраженный в месяцах период, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив с целью получения экономической выгоды.

Не начислять амортизацию по нематериальным активам с неопределенным сроком полезного использования.

Установить линейным способом начисления амортизации.
	п.24 ПБУ 14/2007, утвержденного Приказом МФ РФ от 27.12.2007 г. № 153н (в редакции от 24.12.2010 № 186н). 
п.25, 24, 32 ПБУ 14/2007, утвержденного Приказом МФ РФ от 27.12.2007 г. № 153н (в редакции от 24.12.2010 № 186н).




	
	
	Обеспечить раздельный учет нематериальных активов, амортизация по которым начисляется и не начисляется – учитывать такие активы на различных субсчетах. 
Переоценка НМА не производится.


	п.п. 55-57 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности, утвержденного приказом МФ РФ от 29.07.98г. № 34н в редакции Приказа МФ РФ от 24.03.2000 г. № 31н. «О внесении изменений в нормативные правовые акты по бухгалтерскому учету» (в редакции от 25.10.2010 г. № 132 н).



	
	
	Нематериальные активы, полученные в пользование, учитываются пользователем (лицензиатом) на забалансовом счете 012 в оценке, определяемой исходя из размера вознаграждения, установленного в договоре


	п.39 ПБУ 14/2007, утвержденного Приказом МФ РФ от 27.12.2007 г. № 153н (в редакции от 24.12.2010 № 186н).

	3
	Учет материально-производственных запасов

	Организовать надлежащий учет и оценку материально-производственных запасов. Единицей бухгалтерского учета материально-производственных запасов является номенклатурный номер.

Учет материально-производственных запасов ведется по каждому наименованию в количественном и суммовом выражении.
 
	ПБУ 5/01 «Учет материально - производственных запасов», утвержденным приказом МФ РФ от 09.06.2001 г. № 44н (в редакции от 25.10.2010 г. № 132 н), а также «Методическими указаниями по бухгалтерскому учету материально- производственных запасов», утвержденными Приказом МФ РФ от 28.12.2001 № 119н (в редакции от 25.10.2010 г. № 132 н).

	3.1
	Учет материалов



	Приобретенные материалы принимать к учету по фактической себестоимости
	п.80 «Методических указаний по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов», утвержденных Приказом МФ РФ от 28.12.2001 № 119н. (в редакции от 25.10.2010 г. № 132 н).

	
	
	Установить способ списания материалов - по себестоимости каждой единицы
	п.16 ПБУ 5/01«Учет материально-производственных запасов», утвержденное приказом МФ РФ от 09.06.2001 г. № 44н. (в редакции от 25.10.2010 г. № 132 н).

	3.2
	Учет товаров

	
	Товары, приобретенные для перепродажи, оценивать по покупным ценам (по фактической себестоимости).
	п.13 ПБУ 5/01«Учет материально-производственных запасов», утвержденное приказом МФ РФ от 09.06.2001 г. № 44н. (в редакции от 25.10.2010 г. № 132 н).

	
	
	
	Затраты по заготовке и доставке товаров, производимые до момента их передачи в продажу включать в фактическую себестоимость
	п.16 ПБУ 5/01«Учет материально-производственных запасов», утвержденное приказом МФ РФ от 09.06.2001 г. № 44н (в редакции от 25.10.2010 г. № 132 н), п.60 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности, утвержденного приказом МФ РФ от 29.07.1998 г. № 34н. (в редакции от 25.10.2010 г. № 132 н).

	3.3
	Учет готовой продукции
	
	Учитывать готовую продукцию по фактической производственной себестоимости

	пп.206-208 «Методических указаний по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов», План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и Инструкции по его применению, утвержденные Приказом МФ РФ от 31.10.2000 № 94н.

	3.4
	Учет транспортно-заготовительных расходов
	Транспортно-заготовительные расходы сразу относятся к фактической стоимости материально-производственных запасов.
	
	П.83,84 «Методических указаний по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов».

	4
	Кассовая дисциплина



	При работе с наличными денежными средствами руководствоваться Положением «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России не территории РФ от 12.11.2011 года № 373-П.
Оформлять движение денежных средств по кассе унифицированными формами первичной документации по учету кассовых операций, утвержденными постановлением Госкомстата России от 18.08.1998 № 88 (в редакции от 03.05.2000):

КО-1 «Приходный кассовый ордер»

КО-2 «Расходный кассовый ордер»

КО-4 «Кассовая книга»

Обеспечить контроль за расчетами наличными денежными средствами с юридическими лицами. Учитывать, что лимит расчетов наличными денежными средствами между юридическими лицами, а также между юридическим лицом и индивидуальными предпринимателями в рамках одного договора составляет 100000 руб. При этом данное положение распространяется на один договор, независимо от периода его действия, в том числе на договора, при выполнении которых подписываются дополнительные соглашения о выполнении и оплате их отдельных этапов.
Ограничения в расчетах наличными деньгами по одному платежу не распространяются:

          - на платежи, производимые во исполнение публичных договоров, отношения по которым регулируются Законом РФ «О защите прав потребителей»;

   - на операции по возврату подотчетных сумм (письмо МНС России от 16.09.2004 № 33-0-11/ 585).
	Указание ЦБРФ от 20.06.2007 № 1843-У с официальным разъяснением от 28 сентября 2009 г. № 34-ОР


	
	
	Установить срок сдачи отчетов по подотчетным суммам, а также срок, в который производится окончательный расчет по авансовым отчетам – три рабочих дня с истечения срока, на который выданы подотчётные суммы. Сотрудники, получившие наличные деньги под отчет, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, или со дня выхода на работу, предъявить в бухгалтерию отчет об израсходованных суммах.
Выдачу наличных денег под отчет проводить при условии полного погашения подотчетным лицом задолженности по ранее полученной под отчет сумме наличных денег.
	п.4.4 Положения «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации.



	5
	Порядок учета расходов и формирование себестоимости продукции (работ, услуг)
	
	В целях управления затратами и формирования себестоимости продукции организовать синтетический и аналитический учет расходов по обычным видам деятельности.

Утвердить порядок формирования расходов на прямые и косвенные. 
	ПБУ 10/99 «Расходы организации», утвержденного Приказом МФ РФ от 06.05.1999 г. № 33н. (в редакции Приказа МФ РФ от 27.04.2012 №55н).

	6
	Расчеты с подотчетными лицами


	Подотчетные суммы выдаются на:

- Оплату хозяйственных расходов, включающих:

приобретение материальных ценностей;

канцелярские и почтовые расходы;

приобретение ГСМ для служебного транспорта;

оплату работ и услуг;

оплату прочих расходов.

- Оплату командировочных расходов, включающих:

расходы на проезд к месту служебной командировки и обратно, оплату сборов;

затраты на возмещение суточных в период нахождения в командировке;

расходы на оплату найма жилого помещения в период нахождения в командировке;

иные расходы, произведенные работником с разрешения директора Фонда.      Список должностей сотрудников, которые имеют право получать  денежные средства под отчет на хозяйственные нужды устанавливается приказом директора Фонда. 

Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственные нужды производится штатным работникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.

Приложенные к авансовому отчету подтверждающие документы, должны отвечать следующим требованиям:

-подаваться в оригинале; если оригинал предоставить не возможно, то должна быть предоставлена копия документа, заверенная в установленном порядке;

-по форме соответствовать принятым требованиям для оформления и заполнения первичных документов;

-по характеру операций должна быть установлена связь подтверждающих документов с целевым назначением выданного подотчетному лицу денежного аванса.

Расходы подтверждаются кассовыми и товарными чеками магазинов розничной торговли, бланками строгой отчетности (когда кассовый чек не оформляется), товарными накладными на отпуск товаров, актами выполненных работ (оказанных услуг) организаций, торгово-закупочными актами при покупке материальных ценностей у физических лиц, другими оправдательными документами, прикладываемыми к авансовому отчету.

На командировочные расходы и на оплату обучения аванс выдается сотрудникам, состоящим в штате Фонда, исходя из предполагаемых расходов и сроков нахождения работника в предстоящей командировке.

Отчет о командировке оформляется путем составления авансового отчета, к которому должны быть приложены:

оправдательные документы (авиа- или железнодорожные билеты, счета гостиниц, ксерокопии страниц загранпаспорта с отметками о пересечении границы, другие документы, подтверждающие произведенные расходы).

При приобретении работником авиабилета, оформленного в бездокументарной форме (электронного авиабилета) для поездок на территории Российской Федерации и за рубеж, подтверждающими документами являются:

- распечатка электронного документа - электронная маршрут/квитанция электронного пассажирского билета (электронного авиабилета) на бумажном носителе с одновременным представлением посадочного талона, подтверждающего перелет подотчетного лица по указанному в электронном билете маршруту.
Суточные в период нахождения в командировке подлежат возмещению и устанавливаются положением об оплате труда Фонда.

Расходы на оплату найма жилого помещения в период нахождения в командировке подлежат возмещению при наличии подтверждающих документов;

    Работнику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 Трудового Кодекса РФ:

сохраняется средний заработок;

возмещаются:

- расходы по проезду,

- иные расходы, произведенные работником с разрешения директора.

Суточные при однодневной командировке не выплачиваются 
Однодневная командировка должна быть оформлена приказом директора, командировочное удостоверение при этом не выписывается (п. 2 Инструкции № 62).

Сотрудники Фонда, оплатившие командировочные расходы или материальные ценности за счет собственных средств по объективным причинам имеют право на возмещение понесенных расходов на основании принятого к учету авансового отчета.

Возмещение подотчетных сумм осуществляется через кассу Фонда либо в безналичном порядке путем перечисления с расчетного счета на счет банковской карты сотрудника.
	
	Положением Банка России от 12.10.2011 № 373-П «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации»;

Положением о правилах организации наличного денежного обращения на территории РФ  (от 05.01.1998 № 14-П), утвержденным Советом директоров Банка России 19.12.1997 № 47;

Ст.168 Трудового Кодекса РФ;
Положения, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008 № 749 "Об особенностях направления работников в служебные командировки"

п. 15 Инструкции № 62 от 07.04.1988 г. «О служебных командировках в пределах СССР»).


	7
	Резервы
	Резервы не создаются.
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	Учет отдельных видов доходов и расходов

	Учет целевых поступлений на цели уставной деятельности Фонда ведется по КТ счета 86.01 "Целевое финансирование из бюджета".

Учет расходов по некоммерческой деятельности Фонда ведется по ДТ  счета 86.01 "Целевое финансирование из бюджета", 
	Признавать выручку в бухгалтерском учете при наличии следующих условий:

          а) право на получение этой выручки, вытекает из конкретного договора или подтверждено иным соответствующим образом;

          б) сумма выручки может быть определена;

          в) имеется уверенность в том, что в результате конкретной операции произойдет увеличение экономических выгод организации;

          г) право собственности (владения, пользования и распоряжения) на продукцию (товар) перешло к покупателю или работа принята заказчиком (услуга оказана);

          д) расходы, которые произведены или будут произведены в связи с этой операцией, могут быть определены.

Если в отношении денежных средств и иных активов, полученных в оплату, не исполнено хотя бы одно из названных условий, выручку не признавать. Вместо выручки формировать кредиторскую задолженность.
	п.12 ПБУ 9/99 «Доходы организации», утвержденное Приказом Минфина РФ от 06.05.99 № 32 н в редакции Приказа от 08.11.2010 № 144н


	
	
	
	Признавать расходы в том отчетном периоде, в котором они имели место, независимо от времени фактической выплаты денежных средств.

Затраты, произведенные организацией в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, учитывать в соответствии с условиями признания активов, установленными нормативными правовыми актами по бухгалтерскому учету, и списывать в порядке, предусмотренном для списания стоимости активов данного вида.
	п.18 ПБУ 10/99 «Расходы организации», утвержденное Приказом Минфина РФ от 06.05.99 № 33н в редакции Приказа Минфина РФ от 08.11.2010 № 144н.

п.65 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности, утвержденного МФ РФ от 29.07.1998 г. № 34н. (в редакции приказа Минфина России от 24.12.2010 № 186н.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	Расходы, связанные с получением и обслуживанием займов, включать в операционные расходы в том отчетном периоде, в котором они были произведены.
	ПБУ 15/01 «Учет займов и кредитов, и затрат по их обслуживанию»



	
	
	
	Выручку от реализации продукции (работ, услуг) с длительным циклом производства учитывать по завершении всех этапов работ.

	План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и Инструкции по его применению, утвержденные Приказом МФ РФ от 31.10.2000 г. № 94н, ПБУ 2/2008 «Учет договоров строительного подряда», утвержденное приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24.10.2008 № 116н, с изменениями от 23.04.2009 № 35н.

	
	
	Учет целевых поступлений на цели капитального ремонта от собственников Фонда ведется на счете 86.02 "Прочее целевое финансирование" в разрезе источников финансирования. Расчеты с собственниками выдуться в корреспонденции со счетом 76.06 «Расчеты с прочими покупателями и заказчиками»  
Учет расходов на цели капитального ремонта ведется на счете 76.5 "Расчеты с прочими поставщиками и подрядчиками",
Поступления взносов на капитальный ремонт учитываются на счете 55: по счетам регионального оператора на субсчете 55.04.1 «Прочие специальные счета (счета регионального оператора)», по специальным счетам владельцем которых является региональный оператор на субсчете 55.04.2 «Прочие специальные счета (специальные счета регионального оператора)»
	
	

	9
	Учет дебиторской задолженности
	
	Просроченную дебиторскую задолженность, обязательство по которой не обеспечено залогом, поручительством, банковской гарантией и удержанием имущества должника, а также иными способами, предусмотренными законом или договором, признавать сомнительной.
     Просроченную дебиторскую задолженность с истекшим сроком исковой давности (три года) переводить из разряда сомнительной в безнадежную и списывать на убытки.
     Списание производить за счет хозяйственных результатов.
	п. 70 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденного Приказом МФ РФ от 29.07.1998 г. № 34н.


	
	
	
	В целях повышения точности и достоверности информации о наличии и движении кредитов и займов, а также для снижения трудозатрат по составлению бухгалтерской отчетности, сохранить деление задолженности на долгосрочную и краткосрочную с дальнейшим структурированием на срочную и просроченную. Информацию о сроках погашения займов (кредитов) раскрывать в бухгалтерской отчетности.

	п.17 ПБУ 15/2008 «Учет расходов по займам и кредитам», утвержденного приказом Минфина России от 06.10.2008 № 107н.
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	Порядок исправления ошибок
	Порядок исправления ошибок в бухгалтерском учете регулируется Приказом Минфина России от 28.06.2010 N 63н (ред. от 27.04.2012) "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности.


	Положение по бухгалтерскому учету "Исправление ошибок в бухгалтерском учете и отчетности" (ПБУ 22/2010).
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	Порядок проведения инвентаризации имущества, денежных средств и обязательств

	В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности производить инвентаризацию имущества, денежных средств и финансовых обязательств один раз в год в срок перед составлением бухгалтерской отчетности.
В случае смены материально ответственных лиц обязательно проводится инвентаризация передаваемых материальных ценностей.

Инвентаризация может быть, как полной, так и выборочной.  При полной инвентаризации проверке подвергаются абсолютно все объекты инвентаризации (имущество и обязательства), при выборочной - проверяется один или несколько объектов.
	Ст. 11 ФЗ №402-ФЗ, Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», п.26-28 Приказа №34н
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	Порядок внутреннего финансового контроля
	Система внутреннего контроля включает надзор и проверку:

Соблюдения требований бюджетного законодательства;

Точности и полноты составления документов, и регистров бухгалтерского учета;

Предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;

Исполнения приказов и распоряжений директора;

Контроля за сохранностью финансовых и не финансовых активов Фонда.

Основными процедурами контроля являются:

Согласование документа в подразделении Фонда, при этом проверяется и подтверждается достоверность, полнота и непротиворечивость информации, содержащейся в документе, а также проверка правильности оформления документа и соответствие его нормативным документам, наличия необходимых приложений и сопроводительной документации;

Утверждение документа директором;

Проверка исполнения документа.

Основными методами внутреннего контроля являются:

Предварительный контроль, проводимый до начала совершения хозяйственной операции.  Позволяет определить, на сколько целесообразна и правомерна та или иная осуществляемая Фондом операция;

Текущий контроль, осуществляемый на стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов Фонда.  Проверяется соблюдение финансовой дисциплины, и принимаются меры по предотвращению нарушений;

Последующий, проводимый по итогам совершения хозяйственных операций. Он осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности. На этом этапе, как и на предыдущих, выявляются нарушения и принимаются меры по их устранению.

Объектами контроля являются все разделы бухгалтерского учета, все подразделения Фонда в части сохранности товарно-материальных ценностей и ведения документации, предоставляемой в бухгалтерию Фонда.

Способами проведения контрольных мероприятий являются сплошной и выборочный методы.

К контрольным действиям относятся: осмотры, инвентаризации, наблюдения, пересчет.

Контрольные мероприятия могут проводиться: в плановом порядке, внезапно, при возникновении определенных обстоятельств.

Для проведения контрольных мероприятий в Фонде создаются комиссии, состав которых утверждается отдельными приказами директора.

По результатам проверки составляется отчет, в который включаются все объекты проверки, описание выявленных недостатков и нарушений. На основании отчета разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений, назначаются сроки и ответственные за исполнение лица.
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	Изменение учетной политики


	Учетная политика Фонда применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год.

Учетная политика Фонда вводится в действие с 1 января года, следующего за годом утверждения ее приказом директора.

Изменение учетной политики осуществляется в случае:

-изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета;

-разработки Фондом новых способов ведения бухгалтерского учета;

-существенных изменений условий деятельности Фонда.
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	Иные решения, необходимые для организации и ведения

бухгалтерского учета

	В Фонде созданы комиссии:

-по приемке основных средств, нематериальных активов и списанию имущества Фонда;
- по проведению инвентаризации имущества;
- по проведению инвентаризации обязательств;
- по проведению инвентаризации денежных средств;

- по кадровым вопросам.

Составы данных комиссий утверждаются отдельными приказами директора Фонда.
Регистрация договоров гражданско-правового характера осуществляется отдельно от остальных административно-хозяйственных договоров.
	


